
  

 
 
िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका, 

िभवंडी, िज.ठाणे 
 
 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम – 2005 चे कलम  
4 (1) (ख) नसुार मǏुा कर्. 1 ते 17 बाबत मािहती 

(सन 2024-2025) 
 
 

 
िनवडणकू िवभाग 

1) कै.परशराम टावरे िकर्डा संकुल, धोबीतलाव, Ģभाग सिमती 
कायार्लय कर्. 4 च्या समोर, िभवंडी, िजÊहा - ठाणे 

2) निवन Ģशासिकय इमारत, पिहला मजला, कापआळी,   
िभवंडी 

 
मािहती पÎुतीका 

 



  

नोट :- 
 

 लोक Ģािधकारी - मािहतीच्या अिधकाराच्या अिधिनयमामध्ये लोक Ģािधका-याच्या 
संजे्ञत इतरही संÎथांचा समावेश करण्यांत आला आहे. या संजे्ञत पातर् होणा-या 
सर्व संÎथांची यादी Ģत्येक िवभागाने Îवत:हून Ģिसध्द करणे अत्यंत आवÌयक 
आहे. 
 

 मािहतीच्या कायǏांतगर्त ÎवयंĢेरणेने Ģिसध्द करावयाची मािहती नेहमी अǏयावत 
ठेवणे आवÌयक आहे. त्यासाठी अशा Ģत्येक मािहतीच्या बाबतीत Ģिसध्दीची 
िदनांक दशर्िवणे आवÌयक आहे. 
 

 मािहतीच्या अिधकाराच्या अिधिनयमता ÎवसंĢेरणेने मािहतीĢिसध्द करणे 
बंधनकारक आहे. Îवत:हून अशी मािहती Ģिसध्द करण्यासाठी मािहतीचा आवाका 
लक्षात घेता मोठया Ģमाणात संगणकीकरण अपेिक्षत आहे. यासाठी Ģत्येक 
िवभागाने संपणूर् संगणकीकरणासाठी एक कृती िनधीच्या आवÌयकतेसह तयार 
करणे अपेिक्षत आहे. 

 
 
   



  

 कलम 4 ची ख-या अथार्ने अंमलबजावणी होण्यासाठी सवर् Ģथम राज्यातील सवर् लोक 
Ģािधकारी यांची यादी  Ģिसध्द करणे आवÌयक आहे.  कोणतीही संÎथा जी घटनेनसुार एखाǏा 
कायदयानसुार अथवा िनयम िंकवा शासिकय आदेशानसुार Îथापीत करण्यात आली आहे. अथवा जी 
शासनाच्या मालकीची िंकवा शासनाने िनयंितर्त केलेÊया अथवा शासनाकडून ज्या संÎथेला परेुसा िनधी  
ĢाÃत होतो आहे अशा सवर् संÎथानी मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4 अंतगर्त आपणहून 
मािहती Ģिसध्द करणे ही यादी Ģत्येक संचालकास िवभागाकडून Ģिसध्द होणे बंधनकारक आहे.  
 
 

 कलम 2 (H) नमनुा (अ) 
 

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अन्वये िवभागवार लोक Ģािधकारी यांची यादी. 
 
शासिकय िवभागाचे नांव :- िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका, िनवडणकू िवभाग 

 
 

 कलम 2 (H) a/b/c/d
 
  

अ.कंर्. लोक Ģािधकारी संÎथा संÎथा Ģमखुांचे 
पदनाम 

िठकाण / पǄा 

1 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका,
कायार्लय 

Ģशासक तथा आयकु्त निवन Ģशासिकय 
इमारत, कापआळी, 
िभवंडी. 
 

 
 

 कलम 2 (H) नमनुा (ब)
 

शासनाकडून परेुसा िनधी ĢाÃत लोकĢािधकारी संÎथाची यादी. 
शासिकय िवभागाचे नांव :- िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका, 

िनवडणकू िवभाग 
 
कलम 2 (h) (i)(ii) अंतगर्त 
 
अन.ुकंर्. लोक Ģािधकारी संÎथा संÎथा Ģमखुांचे पदनाम िठकाण / पǄा 
1 िभवंडी िनजामपरू शहर 

महानगरपािलका,कायार्लय 
Ģशासक तथा आयकु्त निवन Ģशासिकय 

इमारत, कापआळी, 
िभवंडी. 



  

 
संगिणकरणासाठीचा कृती आराखडा 

 
  कलम 4 (1) (ए) अनसुार संगणीकरणाǎारे कृती आराखडा तयार करणे. उपलÅध 
साधनसामगुर्ीचा उपयोग करुन Ģत्येक लोकĢािधकारी संÎथानी पढुील मागर्दशर्क सचुानांचा वापर करुन 
अिभलेखाचे संगणीकरणाचा कृती आराखडा तयार करणेत येत आहे. 
 
कृती आराखडयासाठीच्या मागर्दशर्क सचुना - 
 
 संगणीकरणाचे तीन टÃपे. 

 
  कलम 4 अंतगर्त अिनवायर् Ģकाशानाचे कायर्. 
  महत्वाच्या लोकािभमखु िवभागाच्या कायर्Ģणालीची मािहती संगणीकृत करणे. 
  उवर्रीत मािहतीचे संगणीकरण. 

 
 संगणीकरणाचे िविवध टÃपे :-  

 
     िविशÍट िवषयांचे Ģाधान्याने संगणीकरण. 
     संगणीकरणसाठी आिर्थक तरतदू. 
     संगणीकरणासाठी कालावधी िनिÌचत करणे. 

 
    



  

िभवडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका , िभवंडी. 
िनवडणकू िवभाग 

 
 
िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभागातील कायर् व कतर्Ëये यांचा तपिशल. 
 
कायार्लयाचे नांव   -  िनवडणकू िवभाग 
 
पǄा              - 1) कै. परशराम टावरे िकर्डा संकुल, धोबी तलाव, िभवंडी. 
      2) निवन Ģशासिकय इमारत, पिहला मजला, कापआळी, िभवंडी 
 
कायार्लय Ģमखु   -  सहा. आयकु्त (िनवडणकू)  
 
शासिकय िवभागाचे नांव  - Îथािनक Îवराज्य संÎथा (महानगरपािलका) 
 
कोणत्या मंतर्ालयातील खात्याच्या अिधनÎत - िनवडणकू िवभाग. 
 
कायर्के्षतर्- वॉडर् कर्मांक महानगरपािलका हǈीत भौगोिलक -  26.36 चौ. िक.  
 
कायार्नरुुप          -  लोकसेवा 
 
िविशÍट कायȃ       -  िनवडणकू चांगÊया वातावरणात पार पाडणे 
 
िवभागाचे ध्येय / धोरण   -  िनवडणकू संबंधीत नागरीकांना मािहती देणे. 
 
धोरण              
सवर् संबधीत कमर्चारी  -  सहाÈयक आयकु्त (िनवडणकू), िलपीक, िशपाई.   
 
कायर्  - िनवडणकूीची कामे चोखपणे करणे, Ģभाग िनहाय वॉडर् रचना  तयार 

करणे, मा. राज्य िनवडणकू आयकु्त यांनी िदलेÊया  कायर्पध्द्तीनसुार 
सदÎयांचे आरक्षण काढणे, वॉडर् िनहाय Ģारुप  व अंतीम मतदार याǏा 
तयार करणे, मा. िनवडणकू आयकु्त यांनी िनवडणकू कायर्कर्म घोषीत 
केÊयानंतर संपणूर् िनवडणकू  Ģिकर्या पणुर् करणे. 

 
कामाचे िवÎततृ Îवरुप  -   
 
उपलÅध सेवा          -  दरुध्वनी सेवा   
 
 

 कलम 4 (1) (b) (i) 



  

संÎथेच्या संरचनात्मक  
तक्त्यामध्ये कायर्के्षतर्ाचे  
Ģत्येक Îतरावरचे तपिशल  
सोबत जोडले आहे. 
 
कायार्लयीन दरुध्वनी कर्मांक व वेळ  -  दरुध्वनी कर्मांक 226588 

कायार्लयीन वेळ स.9.45 ते 6.15 वाजेपयȊत. 
साÃतािहक सटुटी व िविशÍट  
सेवासाठी ठरिवलेÊया वेळा   -  साÃतािहक सटुटी -  शिनवार व रिववार, 

शासन जािहर सटुǷा. 
कायार्लयीन वेळ 9.45 ते 6.15 वाजेपयर्त.  



  

 
िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका, िभवंडी. 

िनवडणकू िवभाग 
 

संÎथेचा Ģारुप तक्ता. 
 

उपायकु्त (िनवडणकू) (िनयंतर्ण अिधकारी)
         
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

िलपीक (03) 
 
 
        
 

िशपाई (03)
 
 
              
 

सहायक आयकु्त (िनवडणकू)

िनवडणकू िवभाग Ģमखु  (िरक्त पद) 



  

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका, िभवंडी. 
िनवडणकू िवभाग 

 
कलम 4 (1) (b) (ii) नमनुा (अ) 

 
 
िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका, िनवडणकू िवभागातील अिधकारी व कमर्चारी यांच्या 

अिधकारांचा तपशील. 
 

(अ) 
अ.कर्. पदनाम अिधकार-आिर्थक कोणत्या कायǏा/ 

िनयम/शासनिनणर्य 
/पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

1. िनरंक   िनरंक िनरंक  िनरंक  
 

 
 

(ब) 
अ.कर्. पदनाम अिधकार-Ģशासिकय कोणत्या कायǏा/िनयम/ 

शासनिनणर्य/ 
पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

1. सहाÈयक 
आयकु्त 

(िनवडणकू)  

मा. राज्य िनवडणकू 
आयकु्त,  

 मा. Ģशासक तथा 
आयकु्त, मनपा यांच्या 

िनयंतर्णाखाली 

वेळोवेळी िनगर्मीत होणाऱ्या 
िनणर्य व पिरपतर्का नसुार 

 
 

2 िनवडणकू 
िवभाग Ģमखु 
(िरक्त पद) 

 

 
 

(क) 
अ.कर्. पदनाम अिधकार-फौजदारी कोणत्या कायǏा/िनयम 

/शासनिनणर्य/ 
पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

1. -- िनरंक ----- िनरंक िनरंक -------      िनरंक 

 



  

(ड) 
अ.कर्. पदनाम अिधकार-

अधर्न्यायीक 
कोणत्या कायǏा/िनयम 

/शासनिनणर्य/ 
पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

1. ---- िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 



  

 
कलम 4 (1) (b) (ii) नमनुा (ब) 

 
िभवडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभाग कायार्लयातील अिधकारी व कमर्चारी 

यांच्या कतर्Ëयांचा अिधकार. 
 
अ.कंर्. पदनाम कतर्Ëये कोणत्या 

कायǏा/िनयम/शासन 
िनणर्य /पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय

1 सहाÈयक आयकु्त 
(िनवडणकू) 

िनवडणकू संबंधीत
Ģशासिकय यंतर्णे माफȊ त 

काम करुन घेणे 

महाराÍटर् महानगरपािलका 
अिधिनयम 1949 तसेच 
िनवडणकू िवभागाचे 

पिरपतर्के व आदेशानसुार 
2 िनवडणकू िवभाग 

Ģमखु 
 (िरक्त पद)  

 

-   

3 िलपीक विरÍठांनी िदलेÊया 
आदेशानसुार िनवडणकू 
संबंधी कामे पार पाडणे 

  

4 िशपाई विरÍठांनी िदलेÊया 
आदेशांचे पालन करणे. 

  

 



  

 
कलम 4 (1) (b) (iii) 

 
िनणर्य Ģिकर्येतील पयर्वेक्षण व जबाबदारीचे उǄरदाियत्व िनÌचीत करुन कायर्पध्दतीचे Ģकाशन. 

(कामाचा Ģकार/नांव) 
 
कामाचे Îवरुप  :- िनवडणकू Ģिकर्या पार पाडणे. 
संबंिधत तरतदू             :- अंदाजपतर्कीय तरतदुी नसुार. 
अिधिनयमाचे नांव  :- महाराÍटर् Ģांतीक महानगरपािलका अिधिनयम 1949 च्या   
                                        तरतदुीनसुार व िनवडणकू आयोगाकडील आदेशानसुार 
िनयम                          :-   
शासन िनणर्य   :- ĢाÃत होतील त्याĢमाणे. 
पिरपतर्के   :- ĢाÃत होतील त्याĢमाणे. 
कायार्लयीने आदेश  :- ĢाÃत होतील त्याĢमाणे. 
 
अ.कर् कामाचे Îवरुप कालावधी िदवस कामासाठी

जबाबदार अिधकारी 
अिभĢाय

 
1. 

Ģभाग रचना करणे. 
मतदार याǏा तयार 
करणे. 

िनवडणकू आयोगाने 
िदलेÊया आदेशानसुार 

उपायकु्त (मखु्या.)  
िनयतंर्ण अिधकारी 

 

2. 
 

िनवडणकूा घेणे.  िनवडणकू िवभागाने 
िदलेले अिधकार 

 

 
िनयम व अिधिनयमांचे अिधन राहून तसेच मा. Ģशासक तथा आयकु्त सो. यांचे आदेशानसुार 
अंमलबजावणी करणȂत येईल. 
 
िटप -  कलम 4 (1) (b) (ii) मध्ये पतूर्ता केलेली आहे. 
 
 Ģत्येक कायर्, सेवा, कतर्Ëय, अिधकाराची अंमलबजावणी करण्याकरीता अिधिनयम, िनयम शासन 
िनणर्य पिरपतर्क आदेश यांचा आधार घेऊनच कायर्पध्दती ठरते. 
 
 Ģत्येक कायर्, सेवा, कतर्Ëय, अिधकाराची अंमलबजावणी कशी होते याची पध्दती Ģकिशत करणे 
यासाठी लोकĢािधकारी मािहतीचे संकलन परÎपर संबंध व कायर्पध्दती ठरवण्यासाठी वर अनिुनदȃशीत 
अटीनसुार पतुर्ता करावी.   

 
 

कोणत्या िनकषाĢमाणे िनवड केली जाते ? कालकर्मानसुार िनवड असते का ? या सवर् 
बाबींसंदभार्त मािहतीचे Ģकाशन करणे अिनवायर् आहे. 

 



  

 
 
Ģत्येक कायर्पध्दतीमध्ये िविवध Îतराच्या कमर्चाऱ्यांचा सहभाग असतो. Ģत्येक कमर्चाऱ्यांची 
कायर्पध्दतीमध्ये जी िविशÍट भिूमका व जबाबदारी िनिÌचत करण्यात आली आहे ती दशर्िवण्यांत यावी. 
 
 
1. मा. उप-आयकु्त (िनवडणकू) सो.,                 अिपलीय अिधकारी 
 
2. सहाÈयक आयकु्त (िनवडणकू)                      मािहती अिधकारी 



  

 
कलम 4 (1) (b) (iv) नमनुा (अ) 

 
नमनु्यामध्ये कामाचे Ģकटीकरण 

 
संघटनाचे लक्ष वािर्षक 
 
अ.कर्. काम / कायर् कामाचे Ģमाण आिर्थक लक्ष अिभĢाय 

1 िनवडणकू संबंधीत 
कामे 

8.30 तास िनरंक  

 
 

कलम 4 (1) (b) (iv) नमनुा (ब) 
 

कामाची कालमयार्दा वािर्षक काम पणुर् होण्यासाठी 
 
Ģत्येक कामाची कालमयार्दा - 
 
अ.कर्. काम / कायर् िदवस / तास पणूर् 

करण्यासाठी 
जबाबदार अिधकारी तकर्ार िनवारण 

अिधकारी 
1 Îथािनक Îवराज्य 

संÎथेची िनवडणकू 
घेणे 

नेमनु िदलेला 
कालावधी 

शासन िनणर्यानसुार

सहाÈयक आयकु्त 
(िनवडणकू)  

---- 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा (अ)
 

िनवडणकू िवभाग कामाशी संबंधीत िनयम/अिधिनयम 
 

अ.कर्. सचुना पतर्कानसुार िदलेले 
िवषय 

िनयम कर्मांक व वषȃ अिभĢाय (असÊयास) 

1. Îथािनक Îवराज्य संÎथेची 
िनवडणकू घेणे 

वेळोवेळी िनगर्मीत होणाऱ्या 
िनणर्य व पिरपतर्का नसुार 

 

 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा (ब) 

 
िनवडणकू िवभाग संबंधीत शासन िनणर्य 

 
अ.कर्. शासन िनणर्यानसुार िदलेले

िवषय 
शासन िनणर्य कर्मांक व

तारीख 
अिभĢाय (असÊयास)

1. िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा (क) 
 

िनवडणकू िवभाग कामाशी संबंधीत पिरपतर्के 
 

अ.कर्. शासिकय  पतर्कानसुार
िदलेले िवषय 

पिरपतर्क कर्मांक व तारीख अिभĢाय (असÊयास)

1. िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा (ड) 
 

िनवडणकू िवभाग संबंधीत पिरपतर्के 
 

अ.कर्.            िवषय   कर्मांक व तारीख अिभĢाय (असÊयास)

1. िनरंक  िनरंक  िनरंक  



  

 
कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा (इ) 

 
िनवडणकू िवभाग येथील कायार्लयामध्ये उपलÅध दÎताऐवजांची यादी. 

 
दÎताऐवजाचा िवषय -    
 
अ. 
कर्. 

दÎतऐवजाचा Ģकार िवषय संबंिधत Ëयक्ती 
/ पदनाम 

Ëयक्तीचे 
िठकाण/उपरोक्त 

कायार्लयात उपलÅध 
नसÊयास 

1 इËहीएम साठा रिजÎटर, आवक 
रिजÎटर, जावक रिजÎटर, 
हजेरी मÎटर,  िकरकोळ रजा 
रिजÎटर, हालचाल नȗद 
रिजÎटर, मािहती अिधकार नȗद 
वही, टपाल नȗद वही, तरतदु 
रिजÎटर, िबल रिजÎटर 

िनवडणकू सहाÈयक आयकु्त 
(िनवडणकू)  

-------- 

 
  अिभलेखाची संपणूर् यादी Ģत्येक लोकĢािधकारी संÎथा तयार करेल. अिभलेखामध्ये 
दÎतऐवज, नÎती, संगणीकृत माहीती इत्यादी असेल. मािहतीच्या अिधकाराची अंमलबजावणी सलुभ 
करण्यासाठी ही मािहती तयार करणे अत्यंत आवÌयक आहे. यादी वापण्यास, तपासण्यास आिण 
समजण्यास सलुभ असली पािहजे. तसेच आवÌयकतेनसुार नमनेु घेण्याच्या कायर्पध्दतीचाही अंतभार्व 
असावा. 
 
  Ģथम कायार्लयातील उपलÅध नÎतींची यादी करावी त्यांचे वगीर्करण करावे. दÎतएवजांचे 
िवÎततृ मािहती, नȗद पÎुतकांची यादी व वगीर्करण करावे. काही दÎतावजे जे नÎती िंकवा नȗद पÎुतकांच्या 
Îवरुपात नाहीत त्यांची यादी करुन ठेवणे. लवकर सापडण्याच्या हेतनेू ही यादी कायार्लयामध्ये कक्षाĢमाणे, 
टेबल Ģमाणे तयार करुन ठेवणे आवÌयक आहे. ती पढुील Ģमाणे तयार करावी.   



  

 
कलम 4 (1) (अ) (vi) 

 

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभागामधील दÎतऐवजांची वगर्वारी. 
अ.कर्. दÎतऐवजाचा Ģकार 

नÎती/मÎटर/नȗदपÎुतक,
Ëहाउचर 

िवषय Ģमखु बाबींचा 
तपशीलवार 

सरुिक्षत 
ठेवण्याचा 
कालावधी 

1. इËहीएम साठा रिजÎटर इËहीएम मिशनची नȗद 
ठेवणे 

  

2. आवक रिजÎटर आलेÊया पतर्ांची नȗद 
करणे 

-----  ---- 

3. जावक रिजÎटर िदलेले आदेश व पतर्ांची
नȗद करणे  

----- ----

4. हजेरी मÎटर कमर्चारी यांची Îवाक्षरी ----- ----
5. िकरकोळ रजा रिजÎटर िकरकोळ रजा नȗद करणे -----  ---- 
6. हालचाल  नȗद रिजÎटर कमर्चाऱ्याची हालचाल 

नȗद करणे 
-----  ---- 

7. मािहती अिधकार नȗद वही  ĢाÃत मािहती अजार्ची नȗद 
करणे 

-----  ---- 

8. टपाल नȗद वही,  टपाल वाटप नȗद करणे ----- ----
9. तरतुद रिजÎटर,  तरतदू नȗद करणे -----  ---- 
10. िबल रिजÎटर िबलांची नȗद करणे -----  ---- 

 
कलम 4 (1) (ब) (vii) 

 
 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभाग पिरणामकारक कामासाठी 
जनसामन्यांशी सÊला मसलत करण्याची ËयवÎथा  
 

अ.कर्. सÊलामसलतीचा 
िवषय 

कायर्Ģणालीचे
िवÎततृ वणर्न 

कोणत्या अिधिनयमा/
िनयमा/पिरपतर्काǎारे 

पनुरावǄृीकाल

1. िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 
िटप -  कलम 4 (1) (ब) (vii) अंतगर्त Ģत्येक लोकĢािधकारी संÎथेने अिधिनयम / िनयम / पिरपतर्क 

इत्यादी अंितम करण्यापवूीर् / राबिवताना जनतेची मते / आक्षपे जाणनू घेण्यासाठी अिÎतत्वात 
असलेÊया कायर्पध्दतीची मािहती देणे अपेिक्षत आहे. 

  
 अनेक वेळा सिमतीची Îथापना करुन िशिबराËदारे, गर्ामसभेËदारे, जनसनुवाई अथवा कमर्चा-

यांच्या दरबारातनू जनमताची चाचपणी करण्यांत येते.  



  

 
कलम 4 (1) (ब) (viii) नमनुा (अ) 

 
 

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभागाची यादी Ģकाशीत करणे. 
 
अ.कर्. सिमतीचे नांव सिमतीचे

सदÎय 
सिमतीचे
उिǈÍट 

िकती वेळा
घेण्यात येते

सभा 
जनसामान्यां
साठी खलुी 
आहे िंकवा 
नाही. 

सभेचा
कायर्वǄृांत 
(उपलÅध) 

--1-- िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमनुा (ब)
 
 

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभागाची यादी Ģकाशीत करणे. 
 
अ.कर्. अिधसभेचे 

नांव 
सभेचे 
सदÎय 

सभेचे उिǈÍट िकती वेळा
घेण्यात येते 

सभा
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे िंकवा 

नाही. 

सभेचा
कायर्वǄृांत 
(उपलÅध) 

1 िनरंक  िनरंक  िनरंक िनरंक िनरंक  िनरंक

 
 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (viii) नमनुा (क) 

 
 
 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभाग परीषदांची यादी Ģकाशीत करणे. 
अ.कर्. पिरषदेचे नांव परीषदेचे

सदÎय 
पिरषदेचे
उिǈÍट 

िकती वेळा
घेण्यात 
येते 

सभा 
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे िंकवा 

नाही. 

सभेचा
कायर्वǄृांत 
(उपलÅध) 

1 िनरंक  िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक  िनरंक

 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमनुा (ड) 
 

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभाग संÎथेची यादी Ģकाशीत करणे. 
 
अ.कर्. संÎथेचे नांव संÎथेचे 

सदÎय 
सभेचे 
उिǈÍट 

िकती वेळा 
घेण्यात येते

सभा 
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे िंकवा 

नाही. 

सभेचा 
कायर्वǄृांत 
(उपलÅध) 

1 िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (ix) 

 
 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका िनवडणकू िवभाग अिधकारी व कमर्चारी यांची 
नांवे व पǄे व त्यांचे मासीक वेतन. 

अ.कर्. पदनांम अिधकारी
/कमर्चा-यांचे 

नांव 

वगर् रुजू िदनांक दरूध्वनी कर्मांक 
फॅक्स ई-मेल 

एकूण वेतन

1 सहाÈयक 
आयकु्त 

(िनवडणकू) 

Ǜी. िनतीन िव.
पाटील 

3 23/02/2023 7875881000 
bncmcelection
@gmail.com 

िनयमाĢमाणे

2 िनवडणकू 
िवभाग Ģमखु 

िरक्त पद

कायार्लयीन कमर्चारी 

3 िलपीक Ǜी. अशोक ए. 
पाथरवट 

3 10/02/2021 9834955987 िनयमाĢमाणे

4 िलपीक Ǜी. रोहन नं.
ठाकरे 

3 12/01/2021 7350570080 िनयमाĢमाणे

5 िलपीक Ǜीम. पनुम कु. 
भोईर 

3 17/10/2024 8451023274 िनयमाĢमाणे

6 िशपाई Ǜी. अरुण  ल. 
लोखंडे 

4 17/01/2017 8108113866 िनयमाĢमाणे

7 िशपाई रुपेश गं. चन्ने 4 13/06/2022 7410150971 िनयमाĢमाणे
8 िशपाई हषर्ल Ģ. 

मानकामे 
4 30/12/2024 9860177720 िनयमाĢमाणे



  

 
कलम 4 (1) (ब) (x) 

  
 
 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभाग Ģमखु व कमर्चारी 
यांची वेतनाची िवÎततृ मािहती Ģकाशीत करणे. 
 
अ.कर्. वगर् 

 
 
 

वेतन रुपरेषा इतर अन.ुभǄे 
िनयिमत (महागाई

भǄा,घरभाडे भǄा, शहर 
भǄा) 

Ģसंगानसुार 
(जसे Ģवास 
भǄा) 

िवशेष(जसे
ĢकÊप भǄा, 
Ģिशक्षण 
भǄा) 

1) 3 29200 - 92300   
S-10  

िनयमाĢमाणे  

2) 3 25500 - 81100   
S-8 

िनयमाĢमाणे  

3) 3 19900 - 63200   
S-6 

िनयमाĢमाणे   

4) 3 19900 - 63200    
S-6  

िनयमाĢमाणे   

5) 4 16600 - 52400    
S-3  

िनयमाĢमाणे   

6) 4 15000 - 47600    
S-1  

िनयमाĢमाणे   

7) 4 16600 - 52400    
S-3  

िनयमाĢमाणे  

 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (xi) 

 
 
 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू अिधकारी मंजरू अंदाजपतर्क व 
खचार्चा तपिशल याची िवÎततृ मािहती Ģकाशीत करणे. 
 
  अंदाजपतर्काच्या Ģतीचे Ģकाशन. 
  अनदुानाचा िवतरणाच्या Ģतीचे Ģकाशन. 

 
अ.कर्. अंदाजपतर्कीय 

िशषार्चे वणर्न 
अनदुान िनयोिजत वापर 

(के्षतर् व कामाचा 
तपिशल) 

अिधक अनदुान 
अपेिक्षत 

असÊयास रुपयात 

अिभĢाय 

1. 
 
 

िनरंक  िनरंक िनरंक िनरंक  

 
िटप :-  Ģत्येक कायार्लय वरील मािहती कोणत्याना कोणत्या Ģारुपानसुार तयार करत असते असे 

Ģारुप त्यांना वापरता येईल. 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (xii) नमनुा (अ) 

 
 

 
िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभागातील अनदुान वाटपाच्या 

कायर्कर्मांची कायर्पध्दती 2005 या वषार्साठी याची िवÎततृ मािहती Ģकाशीत करणे. 
 

िनरंक 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (xii) नमनुा (ब) 

 
िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभाग अनदुान कायर्कर्मांतंगर्त 

लाभाथीर्ची िवÎततृ मािहती Ģकाशीत करणे. 
 
योजना/कायर्कर्मांचे नांव. 
 
अ.कर्. लाभाथीर्चे नांव व पǄा अनदुान/लाभ 

याची रक्कम 
Îवरुप 

िनवड पातर्तेचे 
िनकष 

अिभĢाय 

1 िनरंक   िनरंक  िनरंक  िनरंक 

 
 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (xiii) 

  
 

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभागातील िमळणा-या / सवलतीचा परवाना 
याची चाल ूवषार्ची तपिशलवार मािहती Ģकाशीत करणे. 

 
परवाना/परवानगी/सवलतीचे Ģकार 
 
अ.कर्. परवाना 

धारकाचे 
नांव 

परवान्याचा 
Ģकार 

परवाना 
कर्मांक 

िदनांका 
पासनू 

िदनांका 
पयȊत 

साधारण 
अटी 

परवान्याची  
िवÎततृ 
मािहती. 

- िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (xiv)
   

 
 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभागातील मािहतीचे इलेक्टर्ॉिनक 
Îवरुपात साठिवलेली मािहती Ģकाशीत करणे. चाल ूवषार्करीता. 
 
  
अ.कर्. दÎतऐवजाचा 

Ģकार 
िवषय कोणत्या

इलेक्टर्ॉिन
क 

नमनु्यात 

मािहती
िमळिवण्या
ची पध्दती 

जबाबदारी 
Ëयक्ती. 

1. टेप िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक  
 

2. िफÊम िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक  
 

3. िस.डी. िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक  
 

4. Äलॉपी िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक  



  

 

कलम 4 (1) (ब) (xv) 
  

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभागातील उपलÅध सिुवधांचा तक्ता 
Ģकाशीत करणे. 

 

उपलÅध सिुवधा. 
 

 भेटण्याच्या वेळे संदभार्त मािहती. सकाळी 9.45 ते 6.15 वाजेपयर्त. 
 वेबसाईट िवषयी मािहती. - www.bncmc.gov.in  
        bncmcelection@gmail.com  
 कॉलसȂटर िवषयी मािहती - िनरंक 
 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सवुीधांची मािहती - आहे. 
 कामाच्या  तपासणीसाठी उपलÅध सिुवधांची मािहती - आहे. 
 नमनेु िमळण्याबाबत उपलÅध मािहती.- आहे. 
 सचुना  फलकाची मािहती.- आहे. 
 गंर्थालय  िवषयक मािहती -  नाही.  
 
अ.कर्. सिुवधेचा 

Ģकार 
वेळ कायर्पध्दती िठकाण जबाबदारी 

Ëयक्ती/कमर्चारी 
तकर्ार
िनवारण 

1. िनवडणकू
िवभाग 

9.45 
ते 6.15 

िवषयानरुुप िनवडणकू
िवभाग 

सहाÈयक आयकु्त 
(िनवडणकू)   

िनवडणकू
िवभाग  

 
कलम 4 (1) (ब) (xvi) 

 
 िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभाग कायार्लयातील शासिकय 
मािहती अिधकारी/सहाÈयक शासिकय मािहती अिधकारी/अिपलाय Ģािधकारी (तेथील लोक Ģािधकारीच्या 
कायर्के्षतर्ातील) यांची िवÎŔतृ मािहती Ģकाशीत करणे. 
 

अ. शासकीय मािहती अिधकारी 
अ. 
कर्. 

शासिकय 
मािहती 

अिधकाराचे 
नांव 

पदनाम कायर्के्षतर् पǄा/फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1. Ǜी. िनितन 
पाटील 

सहाÈयक 
आयकु्त 

(िनवडणकू)  

िभ.िन.श. 
महानगर 
पािलका 

1) कै.परशरुाम टावरे 
Îटेिडयम, धोबीतलाव, 
िभवंडी. दरूध्वनी कर्मांक 
226588 
2) निवन Ģशासिकय 
इमारत, पिहला मजला, 
कापआळी, िभवंडी 

bncmcele
ction@g
mail.com  

मा. उप-
आयकु्त 

(िनवडणकू) 
सो. 



  

 
ब. सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी 
अ.कर्. सहाÈयक शासिकय 

मािहती अिधकाराचे 
नांव 

पदनाम कायर्के्षतर् पǄा/फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

1. 
 

Ǜी. रोहन नंदकुमार 
ठाकरे 
 

िलपीक 
 

िभ.िन.श. 
महानगर 
पािलका 

1) कै.परशरुाम 
टावरे Îटेिडयम, 
धोबीतलाव, 
िभवंडी. दरूध्वनी 
कर्मांक 226588 
2) निवन 
Ģशासिकय 
इमारत, पिहला 
मजला, 
कापआळी, 
िभवंडी 

bncmcele
ction@g
mail.com  

मा. उप-
आयकु्त 

(िनवडणकू) 
सो. 

 
क. अिपलीय अिधकारी 
अ.कर्. अिपलीय 

अिधकारीचे नांव 
पदनाम कायर्के्षतर् पǄा/फोन ई-मेल यांच्या

अिधनÎत 
शासिकय 
मािहती 
अिधकारी 

1. 
 

Ǜीम. Ģणाली घȗगे 
 

उप-आयकु्त
(िनवडणकू)

िभ.िन.श.
महानगर 
पािलका 

िभवंडी िन शहर
महनगरपािलका 
निवन Ģशासिकय 
इमारत, सहावा 

मजला, 
कापआळी, 
िभवंडी  

 उप-आयकु्त
(िनवडणकू)

 
 
 



  

 
कलम 4 (1) (ब) (xvii) 

 
 

िभवंडी िनजामपरू शहर महानगरपािलका येथील िनवडणकू िवभाग Ģकाशीत मािहती 
 

िनरंक  
 
 

कलम 4 (1) (क) 
 
 

 सवर्सामान्य लोकांशी संबंिधत महत्वाचे िनणर्य व धोरणे यांची यादी Ģकाशना करीता तयार करणे व 
िवतरीत करणे 
 

िनरंक  
 
 

कलम 4 (1) (ड) 
 
 

 सवर्साधारणपणे आपÊया कायार्लयात होणा-या Ģशासकीय / अधर्न्यायीक कामकाजाच्या Ģकाराची 
यादी तयार करणे. घेतलेÊया िनणर्याबाबत कायर्करणाची मीमांसा यापढेु देण्यात येईल असे जाहीर करणे. 
 

िनरंक  
 
 
िटप : लोकĢािधकारी / शासकीय मािहती अिधकारी हे सचूना फलक / वतर्मानपतर् सावर्जिनक 
 सचूना, Ģसारमाध्यमे, सचूना Ģसारण, इंटरनेट इत्यादीचा उपयोग मािहतीच्या Ģसारासाठी 
 करते. 
 
 


